Fuhalteverzeichuis

Vorwort

. Grundsatzliches zum Arbeitsverhéltnis

. Berufsausbildungsverhaltnis

. Einstellung eines neuen Mitarbeiters und Vertragsabschluf3

. Urlaubsanspruch des Arbeithehmers

. Entgeltfortzahlung

. MaBnahmen bei schlechter Arbeitsleistung und Schadensfallen durch einen Arbeitnehmer
. Beendigung des Arbeitsverhaltnisses und Zeugnis

. Ordentliche und auBerordentliche Kiindigung

. Anderungskiindigung

. Fristgerechte Zustellung der Kiindigung

. Personen- und verhaltensbedingte Kindigungsgrinde, Abmahnung

. Uberblick iber verhaltensbedingte Kiindigungsgriinde

. Betriebsbedingte Kindigungsgrunde und soziale Auswahl

. Kundigungsschutz

. Erstattungspflicht des Arbeitgebers gegenlber der Bundesanstalt fir Arbeit
. Ubergang von Arbeitsverhaltnissen bei Wechsel des Betriebsinhabers

. Arbeitnehmeruberlassung (Leiharbeitsverhaltnis)

. Betriebsrat

. Wahl eines Betriebsrats

. Verfahren vor Arbeitsgerichten
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Anlagen: Formulare, Checklisten, Musterbriefe

PUIEL R H Unbefristeter Arbeitsvertrag (fur gewerbliche Arbeitnehmer
und Angestellte im Handwerk)

LUIEL I H Befristeter Arbeitsvertrag (flir gewerbliche Arbeitnehmer
und Angestellte im Handwerk)

PUIEL R HE Berufsausbildungsvertrag

Lyl R HE Arbeitsvertrag fir geringfiigige Beschaftigung

LUIELRHE Personaleinstellungsbogen fiir neuen Mitarbeiter
Checkliste zur Einstellung eines neuen Mitarbeiters
LUIELE A Abmahnung

LUIET LR Hl Checkliste Kiindigung

LUIELR-H Anhorung des Betriebsrats (Musterbrief)

bl GBI Musterbrief fir verhaltensbedingte (ordentliche) Kiindigung

g Musterbrief flr auBerordentliche Kiindigung
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aulCl CREH Checkliste fir soziale Auswahl bei betriebsbedingter Kiindigung
LUIELEREH Musterbrief fir betriebsbedingte Kiindigung
LUIEL R EH Aufhebungsvertrag

Ll EREE Ausgleichsquittung und Urlaubsbescheinigung
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LulElCRER Kfz-Uberlassung von Firmenfahrzeug (Vertrag)

aul SR Beispiel fir Zeugnis (sehr gute Leistung)
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far Zeugnis (gute Leistung)

LulEl AR Beispiel fur Zeugnis (einfache Leistung)
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